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Vorwort zur 1. Auflage

B Literatur 34 _ ) ) o

’ Auch in Sachsen-Anhalt werden neue Heimatstuben und Kleinmuseen mit viel

1. Museen und Sammlungen in Sachsen-Anhalt 34 En?husmsmus.; gegriind?t. Doch um diesen kleinen Einnchmngcn eine dauerhafte

2. Inventarisieren/Katalogisieren 34 Existenz zu sichern, miissen zahlreiche Probleme gelost werden.

3. Rechtsfragen 3 ) ) _ ) ) ) ) . )

4. Museums- und Ausstellungsplanung. Bewahren von Dnﬂj vorliegende kleme. Schrift wen-dct sich an die Grundgnnnen und Grundilar von

Muscumsgut 35 Heimatstuben und Kleinmuseen. Sie soll helfen, Entscheidungen von langfristiger

5. Literatur zu den einzelnen Sammlungsbereichen/ % Bedeutung besser zu planen, um die Tiicken des musealen Alliags besser zu be-

wiltigen. Auf zahlreiche juristische Fragen gibt die Broschiire Antwort.
C  Muster 17 . ) )
Manches ist sicher ungewohnt und anfangs schwer verstindlich, doch sollten Sie
sich nicht scheuen, beim Museumsverband Sachsen-Anhalt e. V. und bei dem
Museum in Threr Nihe um Rat zu fragen. Eine Anschriftenliste fiir Rat und Hilfe
finden Sie im Anhang.

Viel Erfolg bei Threm Vorhaben wiinscht Thnen

Dr. Dieter Klaus
Vorsitzender des Museumsverbandes Sachsen-Anhalte. V.

Vorwort zur 2. Auflage

Schon wenige Wochen nach dem Erscheinen dieses Heftes war die 1. Auflage
vergriffen. Auch etablierte Museen und Heimatstuben stellen es gern als Nach-
schlagewerk in ihre Handbibliothek. Andere Muscumsverbéinde greifen ebenfalls
zum 1x1, das offenbar eine Liicke im Informationsangebot fiir Museen fiillt.

Der Druck der 2. Auflage bot uns unerwartet rasch die Gelegenheit, eine inhaltli-
che Erweiterung zu den Themen ,Finanzierung” sowie ,Inventarisieren natur-
kundlicher Objekte” vorzunehmen.

Dr. Dieter Klaus
Vorsitzender des Musenmsverbandes Sachsen-Anhalte. V.




1. Was ist ein Museum, was ist eine Heimatstube?

Nach Meinung des Museumsverbandes Sachsen-Anhalt e. V. (im weiteren Text
Museumsverband) mub es sich bei einem Museum um eine Einrichtung im Sinne
des Artikels 3 der Statuten des Internationalen Museumsrates (ICOM) handeln,
welcher die Einrichtung , Museum® wie folgt definiert:

»Das Museum ist eine nicht gewinnorientierte stindige Finrichtung im Dienste
der Gesellschaft und ihrer Entwicklung, die der Offentlichkeit zugdnglich ist
und materielle Zeugnisse iiber den Menschen und seine Umwelt erwirbt, be-
wahrt, erforscht, bekannimacht und ausstellt zum Zwecke des Studiums, der
Erziehung und Bildung und der Erbauung.

Ein Museum im Sinne dieser Definition hat daher folgende Mindestanforderun-
gen zy erfiillen:

1. Vorhandensein ausstellungsfahiger originaler Bestéinde;

2. Gewihrleistung der fachlichen Betreuung und pfleglichen Behandlung der
Sammlungen hinsichtlich deren Unterbringung und Ausstellung;

3. Vorhandensein eines nachvollzichbaren, wissenschaftlich fundierten Konzeptes
fiir Sammlung und Ausstellung;

4. Erfassung und Eigentumsnachweis vorhandener und zugehender Objekte;

5. regelméBige Offnungszeiten;

6. das Museum ist eine auf lange Dauer angelegte Einrichtung,

Der Museumsverband zé&hlt ehrenamtlich gefiihrte, auf Dauer angelegte Heimat-
stuben und Sammlungen sowie Kleinmuseen mit maximal einem festangestellten
Mitarbeiter, einem nachvollzichbaren Konzept und ausstellungsfihigen originalen
Bestinden ebenfalls zu den Museen, obwohl bei ihnen der Rahmen fiir das Sam-
meln, Forschen, Bewahren und Ausstellen eng gesteckt ist.

Ehrenamtlich gefiithrte Heimatstuben, Kleinmuseen und Sammlungen werden im
nachfolgenden Text nur noch als , Heimatstube™ bezeichnet.

Grundlage der Heimatstube ist das ehrenamtliche Engagement von Vereinsmit-
gliedern oder einzelnen Biirgern. Die Sammlungen sind iiberschaubar und umfas-
sen zumeist Objekte der kleinbduerlichen Haus- und Hofwirtschaft bis in die 50er
Jahre sowie Archivalien, Fotos, Dokumente, die die Ortsgeschichte betreffen. Die
Sammlungen werden von Laienhistorikern betreut und gepflegt. Die Riumlich-
keiten sind begrenzt. Oft ist der Ausstellungsraum gleichzeitig auch Magazin. Die
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Finanzmittel beschrinken sich auf Mitgliedsbeitréige, Spenden und manchmal
auch auf einen geringfiigigen Zuschul der Kommune.

Ziel der Heimatstube ist es, in erster Linie fiir die Einwohner und Besucher des
Ortes die lokale Geschichte und Tradition darzustellen. Vielerorts sind Heimat-
stuben die einzigen kulturellen Treffpunkte im Ort fiir Chronisten, Naturkundler,
Trachtenvereine und Veranstaltungen, die iiber den Rahmen eines Museums hin-
ausgehen.

2. Trager von Heimatstuben
2.1 Was ist ein Triger?

Ein Triger ist fiir die Heimatstube im materiellen und ideellen Sinn verantwort-
lich. Er tréigt im Fall von Diebstahl oder Feuer die Verantwortung. Er ist Eigen-
tiimer der geschenkten Sammlungen. Der Triiger schliefit die Vertrige ab usw.

Schon recht frith sollte eine Heimatstube eine sogenannte ,juristische Person” als
Triger haben. Juristische Person konnen ein Verein, die Kommune, eine Firma,
eine Privatperson oder Religionsgemeinschaften sein. Es sollte schriftlich festge-
halten werden, wer der Triiger ist.

Die Objekte einer Heimatstube konnen iiberwiegend Leihgaben sein. In einem
solchen Fall trigt der Triger die Verantwortung fir ordnungsgemie Leihvertra-
ge, Versicherung und den sachgerechten Umgang mit den Objekten.

Es sollte festgelegt sein, dab bei Auflosung der Heimatstube die Leihgaben an
ihren Eigentiimer und die anderen Objekte an die Kommune oder an ein in Frage
kommendes Museum fallen.

2.2 Vereinstrigerschaft

In vielen Fillen sind Vereine Triger der Heimatstuben. Zum Thema Vereins-
griindung und -fiihrung gibt es zahlreiche Literatur. Hiervon ist zu empfehlen:

Rechtsinformationen fiir Vereine.
Hrsg. vom Ministerium der Justiz des Landes Sachsen-Anhalt.
Magdeburg 1996.

Diese Broschiire besticht durch eine klare Gliederung und kurze Erlduterungen
von der Griindung iiber die Satzung bis hin zur Auflésung. In den Anlagen sind
eine Mustersatzung, Musterbrief an das Registergericht des zustindigen Amtsge-
richtes aufgefiihrt.
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Die Broschiire ist kostenlos erhaltlich beim:
Mixﬂsteriq_m der Justiz des Landes Sachsen-Anhalt
- Referat Offentlichkeitsarbeit -: Wilhelm-Hépfner-Ring 6; 39116 Magdeburg

Fiir die Vereinsfithrung, zum Beispiel zur richtigen Durchfithrung von Vorstands-
sitzungen und Mitgliederversammlungen sowie rechtliche Fragen, sind folgende
beide Biicher zu empfehlen:

1. Ott, Sieghart: Vereine griinden und erfolgreich fiihren.
Beck-Rechtsberater. 6. Auflage 1996
ISBN 3-423-05231-7 Preis: 10,60 DM

2. Burhoff, Detlef: Vereinsrecht. Ein Leitfaden fiir Vereine und ihre Mitglieder.
MWB. Ratgeber Wirtschaft. 2. Auflage. Herne/Berlin 1994
ISBN 3-482-42982-0 Preis: 48,- DM

2.3 Kommunale Trigerschaft

Beabsichtigt eine Kommune (Dorf, Stadt oder Kreis), Triger einer Heimatstube
zu werden, so ist die Erarbeitung eine Satzung zu empfehlen, welche die rechtli-

chen Verhiltnisse regelt. Die Satzung ist vom Gemeinderat, Stadtrat oder Kreis-
tag zu beschliefen.

Eine S atz u n g sollte folgende Inhalte aufnehmen:
1. Name, Sitz und Triiger der Heimatstube
2. Gemeinniitzigkeit, Aufgaben, Zweck, auf Dauer angelegte Einrichtung
3. Sammlungsprofil und UnveriuBerlichkeit der Sammlungen
4. Organisation
zum Beispiel
- Heimatstube untersteht dem Kulturamt, welches hierzu ehrenamtliche Mitar-
beiter mit Aufgaben betrauen kann.
oder
- Die Aufgaben der Heimatstube werden bis auf Widerruf dem Verein xyz iiber-
tragen.
5. Die finanzielle Verantwortung des Trigers.
Verwendung der Einnahmen fiir Zwecke der Heimatstube
6. Bereitstellung geeigneter und ausreichender Riume fiir die Heimatstube

Beschlossenam ................... durch den Gemeinderat, Stadtrat, Kreistag.

rechtlicher Vertreter der Kommune

Wenn eine Kommune die Aufgaben einer Heimatstube spéter c?'mem V‘ere@n uber
tragen méchte, sollten zwischen diesen beiden schriftlich die Zustandigkeiten
geregelt werden, um méglichen Streitfillen vorzubeugen.

3. Die Riumlichkeiten

Bevor iiberhaupt ein Objekt gesammelt wird, miissen entsprechende Réumligh—
keiten fiir die Heimatstube vorhanden sein. Die Riume sollten folgende Bedin-
gungen erfiillen:

- trocken, das heifit keine feuchten Winde und Fufibdden, dichtes Dach,
- Fenster und Tiiren miissen zu 6ffnen und zu schlieflen sein,

- Elektro- und Wasseranschluf,

- beheizbar,

- AuBentiiren haben ein Sicherheitsschlofy,

- Schutz vor Feuer und Diebstahl,

- gepflegter Zustand (z. B. Putz fillt nicht von den Wianden)

- Statik/Traglast der Decken 146t museale Nutzung zu.

Das Raumprogramm sollte folgende Riume umfassen:

- Magazin fiir die Dinge, die nicht oder noch nicht ausgestellt werden, und um
eine Ausstellung vorzubereiten,

- Ausstellungsraum sowie eventuell ein Raum fiir Son@erausstcllungen und/oder
Veranstaltungen, fiir das Begehen von Besuchern geeignet,

- Biiroraum,

- kleine Werkstatt,

- WC.

Kellerriume sind als Magazinrdume fiir viele Objekte ungeei gnet, da sie meistctns
eine sehr hohe Luftfeuchtigkeit aufweisen. Weiterhin sind sie gegen Wasserein-
bruch nicht geschiitzt.

Befinden sich die Riume in Privatbesitz, so ist unbedingt ein lapgfﬁsﬂger Miet-
vertrag (mindestens 25 Jahre) abzuschlieBen. Auch bei offentlichen Gebﬁucll.en
sollte die dauerhafte Nutzung durch die Heimatstube festgelegt werden. So kén-
nen Sie in Ruhe die Heimatstube aufbauen, ohne befiirchten zu miissen, nach
kurzer Zeit wieder auszuziehen und erneut mit Planungen Zeit zu Vf-:rgeuden.
Auch fiir finanzielle Zuwendungen des Landes wird ein langfristiger Mietvertrag
verlangt.

Miindliche Absprachen sind juristisch unzureichend! Weiterhin ist zu kldren, wer
die finanziellen Lasten fiir die Gebiudehaftpflicht, Gebdudeerhaltung usw. trigt.
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Diese konnen sehr betrédchtlich sein. Oftmals werden auch Gebidude mietfrei oder
als Schenkung angeboten. Im Gegenzug verpflichtet sich der Nutzer zur Sanie-
rung des Gebdudes. Bevor Sie einer solchen Sache zustimmen, rechnen Sie die
Kosten durch und iiberlegen Sie, ob Sie diese auf Dauer finanzieren kénnen.

Wird daran gedacht, die Heimatstube in einem denkmalgeschiitzten Gebdude
unterzubringen, sollten Sie vorab unbedingt ein Gesprich mit der Unteren Denk-
malschutzbehdrde tber die Méglichkeiten und Grenzen einer musealen Nutzung
des Gebdudes fithren. Die Untere Denkmalschutzbehorde befindet sich in der
Regel bei der Landkreis- oder Stadtverwaltung. Weitere Ausfithrungen zum The-
ma Réumlichkeiten finden Sie auch in den Kapiteln 7 und 8.

4. Was soll gesammelt werden?
4. 1 Das Museumskonzept

Wer eine Heimatstube griinden méchte, hat zunichst ein bestimmtes Ziel vor
Aug_en.' Er méchte zum Beispiel ein Dorfmuseum einrichten oder ein historisches
Ereignis dokumentieren. Der Begriff , Dorfmuseum® ist sehr allgemein gefalfit. Er
kann von der Feuersteinklinge iiber die alte Dreschmaschine bis hin zur Jagdtro-
pl?ﬂe eines drtlichen Jigers alles umfassen. Der Wunsch, ein historisches Ereignis
wie etwa eine Schlacht, dokumentieren zu wollen, kann dazu verleiten, im Kunst:
und Antiquititenhandel ohne Sachkenntnis sehr teure Objekte anzukaufen.

Dle Erfa.hrung lehrt, dal man in beiden Fillen schnell den Uberblick verlieren
kann. Die Sammlung wiirde bald ins Uferlose wachsen und die Heimatstube
konnte die Objekte nicht mehr unterbringen. Es lohnt sich daher, sich einige
Gedanken zum Ausstellungsthema und zur Sammlung zu machen.

Am Anfang sind Besuche der Museen in der niheren Umgebung hilfreich. Hier
hilft man Thnen gern, wenn Sie Thren Besuch anmelden und schon einmal die
Probleme nennen. Solche Besuche dienen dazu, die eigenen Gedanken zu schir-
fen und den thematisch unverwechselbaren Schwerpunkt der Heimatstube so zu
setzen, dal sich méglichst keine Uberschneidungen mit benachbarten Heimatstu-
ben und Museen ergeben. )

Ein Museumskonzept sollte den zeitlichen, geographischen und inhaltlichen
Rahmen dessen beschreiben, was gezeigt werden soll. Gleichzeitig ist zu kliren
(etwa wie bei grofien landwirtschaftlichen Geriiten), ob hierfiir langfristig gemii-
gend Raumlichkeiten zur Verfiigung stehen.
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EinMuseumskonzeptfiir eine vereinsgetragene Heimatstube konnte wie
folgt aussehen:

Museumskonzept der Heimatstube A-stedt

Die Heimatstube soll die Geschichte und Gegenwart des Ortes X und seiner Biir-
ger widerspiegeln. Im Mittelpunkt steht das Alltagsleben der Ackerbilrgerstadt

von .... bis....

Folgende Bereiche werden daher schwerpunktmifig gesammelt und gezeigt:

1. Stadtentwickiung
2. Entwicklung der Landwirtschaft mit dem Schwerpunkt Zuckerribenanbau
3. Geschichte von Handwerk, Handel und Gewerbe mit dem Schwerpunkt auf der

ortlichen Zuckerfabrik
4. Geschichte der Vereine
5 .Geschichte von Schule und Kirche
6. Geschichte bedeutender Biirger, die in der Stadt gelebt und gewirkt haben.

Mit der Heimatstube sollen folgende Personengruppen angesprochen werden:

- Schiiler und Schulklassen aus ...

- Biirger der Stadt ...

- Patienten und Besucher der Kurklinik ...
- Urlauber ...

Grundstock der Sammlungen bilden:

- Sammlungen des Heimatvereins

- Nachlaf3 von Herrn/Frau ...

- die an die Stadt zuriickgegebenen Objekte des Museums ...

Die Sammlungen sind im Sinne der genannten Bereiche zu mehren.
Die Heimatstube wird in ... untergebracht.

Die Riumlichkeiten sind folgendermafen zu nutzen:

Hauptgebdude

Erdgeschof3: 2 Ausstellungsrdume fiir stindige Ausstellungen fiir ...
g g
1 Raum fiir Sonderausstellungen

Obergeschofi: Biiro und Magazin
11



Nebengebdude 1: ~ Werkstatt und Magazin

Nebengebdude 2:  Ausstellungen fiir ...

Neben den musealen Aufgaben ist die Heimatstube Treffpunkt und Konsultations-

stelle fiir ehrenamtliche Denkmalpfleger/Ortschronisten und den Trachtenverein
., Schone Tracht . ‘

Mit folgenden kulturellen Einrichtungen arbeitet die Heimatstube zusammen:

- Kreisarchiv und -bibliothek des Landkreises ...
- dem Museum in ...

Finanzierung:

Die Heimatstube ist eine Einrichtung des Vereins .... Sie wird ausschlieflich eh-

renamtlich beirieben. Die Stadt tragt auf J
‘grund der Vereinba .. samtli-
che laufende Kosten fiir die Gebdude. GRS VT v B

Agjgab? des Vereir_ts wird es sein, neben den Mitgliedsbeitragen weitere Mittel fir
die He:matstube einzuwerben. Es ist zu prilfen, inwieweit Aufgaben auch durch
Arbeitsbeschaffungsmafinahmen u. a. erledigt werden konnen.

Beschluf des Vorstandes vom ................ Unterschrift

Vorsitzender

4.2 Die Sammlungen

Sie sollten nicht ungezielt alles sammeln, w. i

A , was alt ist oder Thnen angeboten wird
Auf diese Weise werden Ihre Riume schnell mit ei i :

" :
i die, einem wenig aussagekriftigen
Hiiten sollten Sie sich davor, sich als kostenlose . Entrii
’ davor, »~Entriimpelungsfirma® benutzen

zu lassen. Dies koste‘t d1_e Kraft und Zeit der Ehrenamtlichen und das Ergebnis ist
oi_’t enttf‘iuscfhel_ld, V&:’ell c'he Objekte oft in einem miserablen Zustand sind oder doch
nicht die Einzigartigkeit besitzen, die versprochen wurde.

Um dies zu vermeiden, sollten auch in einer Hei o
B g eimatstube i "
riicksichtigt werden: stube einige Grundsitze be
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a) Originalitit

Die Objekte sollten original (= echt) und authentisch (= ihre Herkunft ist verbiirgt
und mit dem Ort verkniipft) sein, dann haben Sie echte Sachzeugen vergangener
lokaler Wirklichkeit.

Hier kénnte man fragen, ob es bei einem Lanz Bulldog oder einer Grubenlore
nicht egal ist, woher sie kommen, da es sich um industrielle Massenfertigung
handelt. Wenn der Lanz Bulldog nicht in einen konkreten Sachzusammenhang
gesetzt wird, ist diese Meinung sicher richtig, Aber gerade eine Heimatstube sollte
diesen vermitteln. Dies geschieht zum Beispiel, indem auf der Tafel erldutert
wird, wo dieses Gefihrt von welcher Person eingesetzt wurde. Vielleicht gibt es
alte Fotos von dem Lanz Bulldog im Einsatz auf einem landwirtschaftlichen Be-
trieb, den alle Einwohner kennen usw. Erst wenn diese ortsgeschichtlichen Bezii-
ge hergestellt werden, hat der Lanz Bulldog fiir den Ort einen besonderen kultu-

rellen Erinnerungswert.

Urlauber u. a. ,Laufkundschaft“ sollte man nicht fiir dumm halten. Es spricht sich
herum, wenn nur ein Jahrmarkt aufgebaut wird mit Geriiten, die aus anderen
Gegenden stammen.

b) AusstellungsPihigkeit

Dariiber hinaus sollten sich die gesammelten Gegenstinde in einem ausstellungs-
fihigen Zustand befinden, das heifit,"sie diirfen nicht so kaputt oder schmutzig
sein, daB ihre Funktion nicht mehr erkennbar ist. Werden Ihnen solche Gegen-
stiinde angeboten, sollten Sie dic Annahme ablehnen,

Gleiches gilt fiir Objekte, die sich bereits in mehrfacher Ausfithrung in Thren
Sammlungen befinden. Jedes weitere gleichartige Objekt blockiert nur den Platz
fiir zukiinftige Objekte, die Thnen fehlen. ,Nein“ sollten Sie auch bei Objekten
sagen, die Sie nicht sachgerecht unterbringen und pflegen konnen. Die wiren
sonst auch bei Thnen dem Untergang geweiht. In einem anderen Museum oder
einer Heimatstube gibt es vielleicht bessere Unterbringungsméglichkeiten.

Es zeigt sich, daB es sinnvoll ist, ein Sammlungskonzept anzulegen. Je konkreter
das Sammlungskonzept angelegt ist, desto besser wissen Sie, was Sie sammeln
wollen, was Sie schon haben und wonach Sie noch suchen miissen. Bei der For-
mulierung des Sammlungskonzepts wird keine Volistindigkeit angestrebt. Sinn
ist vielmehr, sich einen Uberblick dariiber zu verschaffen, was vorhanden ist und
wo die Schwerpunkte des Sammelns liegen sollten.
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DasSammlungskonzeptergibt si
: gibt sich aus de useumsk: .
die Themen fiir die Sammlungen festgelegt wurden, mM onzept, in dem

Beispiel:
Im Museumskonzept wird als Thema ,, Handwerk
. i rk" festgelegt. Hi j
gus der Stadtgesclftchte verschiedene Hajrza’lfwerkszr uf: g‘ihnfiiim&e;ﬁ;ifn }S; g
Bcf:!osser usw. Zu jedem Handwerk wird iiberlegt, was gesamme,lt werdena]: o
eim Schuhmacherhandwerk sind es folgende Sammlungsbereiche: o

Werkstatteinrichtung, Arbeitsmaterialien und Hilfsgerdte, Mef- und Schneid
\ e e-

werkzeug, Nihwerkzeug, Werkzeuge fil
: f r Vor- j j
Zunfigerdt, Schrifistiicke, Bilder, Sﬁ:st{‘;ves. i S SRt B,

Bei der Uberprifung Ihrer Bestind j
e stellen Sie fest, daf} Sie iibe i
haben und Ihre Schusterwerkstatt bis auf die Schusterkugel, denr ég?ergzzzn

Schriftstiicke und Bilder komplett i
T ist. i ] j
il sulas Jrsaliion plett ist. Also sammeln Sie gezielt diese Jehlenden

Genauso ist bei den anderen Themen zu verfahren
5. Der Erwerb von Museumsgut - Rechtsfragen

;:;;iﬁd:ﬁl dcgseggustand, den' Sie in Thre Heimatstube aufnehmen sollten die Be
umsredgn o g::]ll'bs sclimﬁhch vermerkt werden. Da es kein spezielles Muse-
e def i aulcf fiir die Museen und Heimatstuben die geltenden Be-
Wst1emrbmerfolgt s usrf;r I:lc;l:;n Gesetzbuches (BGB). Der allgemein iibliche Er-
o s e ; g, Kal.}f, Taqsch oder Leihe. Dabei handelt es sich
iy hrj;tf echtsgeschifte, die im BGB geregelt werden. Sie sollten
ey ruil - ;;m festgehglten werden. Im Anhang sind Muster mit den
enteesanfor ngen dieser Vertrdge abgedruckt. Selbstverstindlich konnen si
prechend den individuellen Gegebenheiten gedndert werden. o

i;lliedl;% I?%llnﬁente s:?nd sticher aufzubewahren. Sie sind der einzige juristi
s hasi Zv::e::s ubgr die Eigentumsverhiltnisse. Miindliche Absprachele sin(;
o inzmschene\zr:-:ig:bnéus;ng kl'c;enlnen ﬁm Beispicl eines Tages die Enkel von
Tolieltern die geschenkten Objekte zuriickf
ordern.

Di
ic Schenkung (s. Muster Anhang C) ist die kostenlose Uberlassung cines Ge-

genstandes in das Eigentum einer Hej i
4 s Eiy eimatstube. B
stinden sollten Sie die Schenkung notariell beglaulf;gl;s‘l);i;s ervolien Geger-
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Bei Kauf (s. Muster Anhang C) eines Objektes sollten Sie darauf achten, nur bel
Hindlern mit gutem Ruf zu kaufen und die Herkunft des Objektes sollte festzu-
stellen sein. Um den Wert einer Ware ungefihr zu ermitteln, knnen zum Beispiel
Auktionskataloge und Ergebnislisten von Auktionen, in denen vergleichbare Ob-
jekte beschrieben, abgebildet und taxiert werden, herangezogen werden. Fur die
Echtheit des Objektes sollte sich der Handler verbiirgen. Im Zweifelsfall ziehen

Sie einen Fachmann hinzu.

Die Auktion ist eine besondere Form des Kaufes. In der Regel haftet der Auktio-
nator eine befristete Zeit fiir die Richtigkeit der Objektangaben.

Beim Tausch (s. Muster Anhang C) mub das zu tauschende Objekt fiir die Hei-
matstube/das Museum zweifelsfrei entbehrlich sein, da es sich bei der Weggabe
um endgiiltige Entscheidung handelt. Das einzutauschende Objekt muf fiir das

Museum von besonderer Bedeutung sein.

Die Leihe (s. Muster Anhang C) gehért zu den stindigen aber auch schwierigsten
Vertrigen im Museumsbereich. Hier sollten Sie besonders sorgfiltig sein.

Wer sein Wissen zu diesen Themen verticfen mochte, dem ist folgendes Buch zu

empfehlen:

Laufersweiler, Jochen; Schmidt-Rognitz, Andreas: Der Erwerb von Museumsgut.

Handbuch des Museumsrechts 3. Opladen 1994
ISBN 3-8100-1080-4 Preis: 36,- DM

Im Zweifelsfall fragen Sie bei einem Rechtsanwalt um Jjuristischen Rat.

Achtung!
Eine besondere Form des Erwerbs von Museumsgut ist

in der freien Natur. Hierzu gehdren:

das Auflesen von Objekten

a) archiologische Funde,
b) naturkundliche Funde (tote Tiere, Pflanzen,

Gesteine).

Mineralien, Versteinerungen,

In beiden Fillen diirfen diese Objekte nur unter Beachtung der geltenden rechtli-
chen Bestimmungen aufgelesen werden. Sie konnten sich strafbar machen! Beim
Betreten von Privatgrundstiicken gilt das BGB. Danach benétigen Sie die Erlaub-
nis des Eigentiimers. Aufierdem gibt es weitere rechtliche Bestimmungen, die Sie

beachten sollten.
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deusr E;E::‘gg;ﬁi m gelten die Beghmmungen des Denkmalschutzgesetzes 6.1 Das Inventarisieren
I3 -Anhalt, besonders die Paragraphen 2 (2.5), 5 (2.10), 12 und
Das Inventarisieren ist die Eintragung der wichtigsten Daten eines Gegenstandes
Sollt i : i : i in cin festgebundenes Buch sowie die Kennzeichnung des Gegenstandes mit der
an £: f;l‘:tea:(:hla):me Ob]ekte-.mmg, auflesen, dann wenden Sie sich bitte [nventarnummer.
€ schutzbehdrde beim Landratsamt bzw. der kreisfreien

Stadt und/oder das Lan i 4 i '
desamt fiir archiologische Denkmalpflege, Richard- Inventarbiicher miissen festgebunden und die Seiten durchlaufend numeriert sein.

Wagner-Str. 9-10, 06114 Halle.

Fiir das Auflesen toter Tiere und Pfl i
. : anzen gelten gleich mehrere Gesetze. Al
Faustregel gilt, daB Sie vor der Aufsammlung wissen miissen, ob es sich um eineS

geschiitzte Art handelt oder nicht. Geschii i ; :
aufgelesen werden! schiitzte Arten diirfen nicht ohne weiteres

Es gelten folgende Gesetze:

- EWG Verordnung Nr. 3626/82 des Rates zur Anwendung des Ubereinkommens

dﬁ
g un

- Bundesartenschutzgesetz vom 12.03.1987

B .

Hierzu ist folgendes Buch zu empfehlen:

Beck-Texte in dtv: Naturschutz Recht. 7
: , 7. Auflage; dtv
ISBN 3-423-05528-6 Preis: 20,90 I;gM 9

6. Die Bestandserfassung

L)iie sghflliftliche Bes@dwd%smg, auch Sammlungsdokumentation genannt, ist
: ee stzcc:ls grgfste Arbeit nzl Museum bzw. in der Heimatstube. Eine gut geﬁiime
Iscriassung ermo icht zu jedem Zeitpunkt A iiber:
- die Zahl der Objekte, S ——
- den Nachweis des rechtméBigen Eigentums
- den kulturhistorischen Wert der Objekte.

Die Bestandserfassung erfolgt i i ; , o
Katalogisieren. & gt in zwei Schritten, dem Inventarisieren und dem
.Fall?r lllnu;f;;:erbuchhmufﬁ%efﬁhn werden. Wie ein Archivbeleg sollte es auch nach
n noch verfiigbar sein. Es ist daher an sicherer Stell
Ein Katalog kann gefiihrt werden. Inv e aufzubewahren.
; . &Y . Inventarbuch und Katal ie i
gleichen Raum wie die Sammlungen aufbewahrt werden. 0g soliten nie im
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Nur so kénnen Sie erkennen, ob Seiten herausgerissen worden sind. Eintragungen
sind mit Tinte oder dokumentenechtem Kugelschreiber vorzunchmen. Fehler sind
durchzustreichen. Das Radieren, Auskratzen mit der Rasierklinge, Uberkleben
oder das Ubermalen der Fehler mit Tippex oder Tintenkiller ist nicht erlaubt. In
ein Inventarbuch sind nur die Gegenstinde einzutragen, die Eigentum der Hei-
matstube sind. Fiir alle anderen ist ein gesonderter Ordner anzulegen. Empfeh-
lenswert ist die Anschaffung vorgedruckter Inventarbiicher. Sie sind erhiltlich

beim:

Museumsverband des Landes Brandenburg e.V.
Schlof Lindstedt

Postfach 601261

14412 Potsdam Preis: 25,- DM

Wer auf den Erwerb eines vorgedruckten Buches verzichten will, muf} ein festge-
bundenes Buch (Fadenheftung) mit dokumentenechtem Papier im Schreibwaren-
handel kaufen. Auch hier ist jede Seite zu numerieren und uber die Doppelseite
sind nacheinander folgende Spalten anlegen:

- laufende Nummer

- Datum der Eintragung

- Bezeichnung des Gegenstandes
- Herkunft/Fundort

- Vorbesitzer/Einlieferer

- Art des Erwerbs

- Preis

- Bemerkungen

- namentliche Abzeichnung

Erliuterungen zu den Spalten:

Die laufende Nummer:

In wissenschaftlich gefithrien Museen wird zwischen einer laufenden Nummer
und Inventarnummer unterschieden. Dieses Verfahren ist fiir Heimatstuben aber
nicht zu empfehlen. Der Einfachheit halber sollte die laufende Nummer als In-
ventarnummer genommen werden. Die laufende Nummer wird aus dem Jahr des
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lligleggngs (z. B. 1996) und der fortlaufenden Zahlung gebildet, die jedes Jahr mit
ginnt:

Beispiel: 96/1 oder 1/96
96/2 2/96
96/111 11 1}96

Wenn das Eingangsjahr nicht mehr zu ermitteln ist, so wird eine 0 voran- oder
nachgestellt.

Beispiel: 0/23 oder 23/0
0/78 78/0

D;e Inventarnummer entspricht in etwa der Nummer in einem Personalausweis
Diese Nummer darf nur einmal vergeben werden. Sie ist die wiﬂderauﬂindbaré
Ic?entitﬁt des Objekies. Freiwerdende Inventarnummern diirfen nicht wieder mit
einem anderen Stiick besetzt werden.

Der- Ge_genstand v?'ird mit der Inventarnummer gekennzeichnet (siche weiter un-
ten in diesem Kapitel). Auch die spitere Katalogkarte trigt die Inventarnummer.

Datum der Eintragung:
Datum des Tages, an dem der Gegenstand in das Inventarbuch eingetragen wird.

Gegenstand:
Bezeichnung des Gegenstandes (z. B. Kuckucksuhr)

Herkunft

Diese Bezeichnung ist mehrdeutig. Gemeint sind Herstellungsort, - region , -firma
oder der Kiinstler. Bei archiologischen oder naturkundlichen Objekten ist der
Fundort anzugeben. Schreiben Sie zur Herkunft nur, was Sie sicher wissen
Scheuen Sie sich nicht vor leeren Zeilen. ‘

Vorbesitzer/Einlieferer:
Name und Anschrift desjenigen, in dessen Eigentum der Gegenstand zuletzt ge-

wesen ist (z. B. Name des Spenders; Name des Hindlers, bei dem das Stiick ge-
kauft wurde).

Artdes Erwerbs:

Hier gehort hinein, ob der Gegenstand durch eigenen Fund, Kauf, Tausch, Erbe
oder Schenkung Eigentum der Heimatstube wurde. ’
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Preis:
Wenn ein Objekt gekauft wurde, sollte hier der Kaufpreis einggtragen werden.

Bemerkungen:
Zum Beispiel bei Tausch die alte Nummer (Inventarnummer der Herkunfts-

sammlung oder Aktennummer als Hinweis), Protokolle, Fundberichte, Aktennoti-
zen, Gutachten.

Namentliche Abzeichnung
Leserliches Signum der Person, welche die Eintragung in das Inventarbuch vor-

genommen hat.

Nachdem alle Eintragungen in das Inventarbuch gemacht worden sind, muf der
Gegenstand mit der Inventarnummer gekennzeichnet werden. Hierzu brauchen
Sie einen grofien sauberen Tisch, auf dem die zu kennzeichnenden Gegenstinde
liegen und folgende Materialien:

- Zaponlack oder verdiinnter Duosan-Kleber (erhaltlich in Geschiiften fiir Maler-

oder Bastelbedarf),
- feiner breiter Pinsel,
- schwarze und weiBe Tusche mit Tuschfeder und Federhalter oder Tuschestifte,

- weicher Bleistift (HB und/oder B) und Radiergummi (Laufer Plast 120),

- Wischeband und als Stift Edding 1800 Profi Pen 0,1/0,5,

- Nihgarn und -nadeln (sehr diinn),

- Papieretiketten zum Anhingen, Schliisselanhinger aus Kunststoff, Perlon-
schnur

- Lappchen und Pinsel zum Sdubern,

- siurefreies Eintaschmaterial fiir Miinzen, historische Fotos.

A ¢ h tun g! Nicht benutzt werden diirfen die handelsiiblichen selbstklebenden
Etiketten, wie sie z. B. fiir Gefrierboxen benutzt werden. Der Klebstoff dieser
Etiketten wird nach einigen Jahren spréde und die Etiketten fallen ab. Von gum-
mierten Etiketten wird ebenfalls abgeraten, da sic eine belicbte Nahrung fiir
Schidlinge sind.

Zur Beschriftung sind Kugelschreiber, Filzstifte, Tinte und Stempelfarbe unge-
eignet. Grundsitzlich darf der Gegenstand durch das Anbringen der Inventar-
nummer nicht beschidigt werden. Jede Beschriftung mul reversibel, das heifit
entfernbar zu machen sein. Die Nummer wird an einer unauffalligen Stelle, die
nicht die Schauseite ist, am Gegenstand angebracht.
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. Bei Gegenstinden aus Holz, Keramik, Glas, Leder, Metall werden Tusche und

gaponlack .benutztn. Die be?treffende Stelle an der die Nummer angebracht wer-
Z;n soll, wird zunéichst mit einem Lappen gereinigt, dann wird mit dem Pinsel
poé?:;:k augietrz;%en. E;ji stark saugenden Untergriinden muf mehrmals
werden. Wenn dieser getrocknet ist, wird die Inven i
grun : tarnummer
E;sl,zllf zstulflgetmgenl.qm;]f dunklem Untergrund benutzt man weiBe Tusche gﬁi‘
chwarze. Nach dem Trocknen de i ird ei ,
SN Zhpotock or g s n der Beschriftung wird eine erneute

Die Nummer sollte deutlich geschrieben sein. Daher ist vor dem ersten Be-

schriften ein wenig Uben :
el 2 auf Scherben eines zerschlagenen Blumentopfes zu

blzei gchéiologischen Objekten wird die Inventarnummer wie unter Punkt 1
x ;cgnef;?}epstangebrzlchtl.l Bei kleineren Fundkomplexen oder einem zerscherb-
1st es méglich, daB alle Objekt bzw. Scherben unter ei umm
. ; ei
zgsanunengefaﬁt werden. Wichtig ist aber, da jedes Objekt bzw. ?:cieh;chert:
;mt der Inven@mnmer gekennzeichnet ist. Im Inventarbuch und der Kata-
ogkarte sollte die zu der Inventarnummer gehorige Stiickzahl angegeben sein.

An naturkundlichen Objekten wie Mineralien. Gesteine Fossilien wir di
snpeacht Clcches it i Wbt et L s
(Skelett, Bflg, Sta_udpréiparat) wird ein Papiermché:g:rell;ﬁ?;er]}i{g;ﬁ‘;auﬁ:
gi:lrteal‘;;geel;ingt. Sind diese Pr:'ipgrate mit einem Sockel fest verankert, dann
o veaner zur .Slcyerheit auf der Unterseite angebracht wer-
stcn. dlilsekten werden }castenwelse nventarisiert. In diesem Fall trigt der Ka-
lesgar etra I;:trt:::lner.‘ Bgl Ngﬁprﬁparaten wird in die Flissigkeit ein von auBen
ostarer 2 mit eze;chnung und Inventarnummer gegeben. Herbarien

wie unter Punkt 4 beschrieben beschriftet. Kleine naturkundliche Ob-

Jekte, auf die keine Nummer aufgetragen i
ookl i) getragen werden kann, werden wie unter

d::u}:fl Papierdokumenfen 'wie Urkunden, Briefe, Grafiken, Fotos usw. werden
ummern grundsitzlich nur auf der Riickseite mit einem weichen Bleistift

aufgetragen. Die Beschriftun .
e eschriftung erfolgt so behutsam, daB sie sich nicht durch-

Fiir Textilien wird zunichst das W3 i

Nach dem Trocknen und Biigeln gﬁ?ﬁfﬁ?ﬁuﬂﬁ%ﬁﬁﬁﬁiﬁ'ﬁ:’t
aufgetragen. Nun wird das so gekennzeichnete Stiick Wischeband VOI‘SiChﬁe ,
an.1' Innensaum des betreffenden Textils mit diinnen Nihnadeln aufgeniht. D .
Waischeband darf niemals mit Stecknadeln befestigt werden, da diefe im I;au;:

der Zeit rosten. Auch die Inventarnummer darf niemals direkt auf das Textil-

stiick aufgetragen werden.

Bei Gemilden wird die Nummer mit Tusche und Zaponlack auf den Spann-
rahmen bzw. auf die Riickseite des Rahmens aufgetragen.

Auf kleine Objekten wie Miinzen, Schmuckstiicken usw. oder tierische Prapa-
rate lassen sich keine Nummern direkt aufbringen. In einem solchen Fall wird
die Inventarnummer entweder am Behiltnis aufgetragen und/oder ein mit der
Inventarnummer versehener Papieranhinger an das Objekt gehéingt.

8. Bei GroBobjekten wie bei landwirtschafilichen Maschinen wird ein mit der
Inventarnummer verschener Kunststoffanhanger mit Perlonschnur befestigt.
Grundsitzlich sind auch dic Behiltnisse, in denen die Objekte aufbewahrt
werden, von aufien mit der Inventarnummer zu kennzeichnen. So finden Sie
schneller, was Sie in Regalen oder Schrinken suchen. Da das Inventarisieren
besonders wichtig ist, wenden Sie sich bei Fragen bitte an das nichste Muse-

um oder den Museumsverband.

6.2 Das Katalogisieren

Im Gegensatz zum Inventarbuch kann ein Katalog gefiihrt werden, wenn Fach-
krifte zur Verfiigung stehen. Der Katalog ist ein erginzendes Informationsmittel
zum Inventarbuch. Hier stehen wichtige Angaben, fiir die im Inventarbuch kein

Platz ist.

Auf den Karteikarten (s. Anhang C) werden neben den Angaben aus dem Inven-
tarbuch weitere zusitzliche Angaben iiber den Gegenstand gemacht z. B. Malle,
Aussehen/Foto, Gebrauch, Herkunftsgeschichte, Querverweise, Standort usw. Die
Karteikarten werden nach bestimmten Schlagworten geordnet z. B. Landwirt-
schaft/Zuckerriibenanbau. Unter diesem Stichwort befinden sich dann die Kartei-
karten aller Gegenstiinde, die das Museum zum Thema Zuckerriibenanbau besitzt.
Durch den Katalog werden die Bestinde iiberschaubarer gemacht. Er bringt Sy-
stem in die Sammlung, Er darf nicht im gleichen Raum wie die Sammlung anf-
bewahrt werden, Bei Verlust ist es neben dem Inventarbuch der einzige Nachweis.

Zum Katalogisieren ist zahlreiche Literatur mit Vorschligen fiir Katalogkarten

erschienen. Mochten Sie einen Katalog anlegen, so wenden Sie sich bitte an den
Museumsverband oder ein benachbartes Museum. '
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7. Die sachgerechte Aufbewahrung und Ausstellung von Sammlungsstiicken

Lileer die Beschaﬂ‘en_heit der Riumlichkeiten wurde schon in Kapitel 3 gespro-
chen. In d1§sem Kapitel soll es um die Anforderungen der Aufbewahrun undI:j
Umgang mit Sammlungsstiicken im Magazinbereich gehen. : .

f_;)l.e solltgn nebgn dem Ausstellungsraum auch iiber einen Magazinraum verfiigen
fszicn ist be} der Ausstattung die gleiche Sorgfalt und Aufmerksam]‘:eitg Zl;.
sche eg. In diesem Raum werden all die Dinge aufbewahrt, die sie zur Zeit nicht
zeigen kénnen bzw. die zu einem spiteren Zeitpunkt in ei;ler Sonderausstell
gezeigt werden sollen und die Sie in Zukunft fiir IThre Heimatstube salmlxlwl; ‘:n 1g
ien: Daher sollte der Raum grof genug beschaffen sein, um dort auch zukﬁnﬁio e
Objekte sachgerecht lagern und Ausstellungen vorbereiten zu kénnen y

dDina Objekte in einem Magazin bestehen aus schr unterschiedlichen Materialien,
¢, um erhalten zu Tpverden, unterschiedliche Anforderungen stellen. Diese k& ’
nen aber gerade in einer Heimatstube mit ihren beschrinkten M(‘Sglic;hke ite nd
Mitteln kaum erfiillt werden. Als kleinster gemeinsamer Nenner gilt daherl' o

Rauchverbot, Raumtemperatur ca. 16°C
= 200C 0y
50%, staubfrei, dunkel, » relative Luftfeuchte ca.

Die folgenden Ausfiihrungen stellen nur eine Minimalausstattung dar.

- Vorhinge fiir die Fenster i ; ; L
i Rl > um die Objekte vor Tageslicht und neugierigen Augen

- ilmT?{enncE:xaleter sollte sich moglichst in jedem Raum befinden. Ein Hygrometer
auptraum kann auch mal zeitweise zur Kontrolle . i
s : ‘ umgesetzt werden. D

Werte sind mindestens einmal wéchentlich abzulesen und in ein Heft ein]jzutrzlf

gen. So bekommen Sie einen ungefihren Uberblick i umklim
: ick iibe i
seine Schwankungen iiber einen langen Zeitraum. sk e

- Ein grofier Arbeitstisch.
- Diverse Pinsel und Tiicher zum Reinigen der Objekte.

- Zwirnhandschuhe. Der Handschweif enthil
3 t Fett und Sa i j i
besondere Metall angreifen und schidigen (Miinzen). e die Objelae =

- Zwei Stehleitern/Tritthocker, um ew i
: 1 entuell zu zweit Gegenstiinde i
zu heben. Diese brauchen Sie auch fiir Arbeiten in der Afsstellun; S
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. Je nach Beleuchtungsmoglichkeiten Kabellampen und Verlingerungskabel,
damit Sie ohne Taschenlampe arbeiten konnen.

- Fiir die Lagerung kleiner bis mittlerer Gegenstinde und Kartons eignen sich gut
die sogenannten Kellerregale aus Metall mit verstellbaren Boden und einer aus-
reichenden Traglast. Verfiigen Sie iiber geniigend Geld, sollten Sie unbedingt
verzinkte Stahlregale nehmen, da diese nicht rosten und eine hohere Tragkraft
besitzen. Der Abstand zwischen den Regalreihen sollte groB genug sein, damit
Sie bequem und ohne anzustofien Dinge aus dem Regal herausnehmen oder hin-

einlegen konnen.

- Fiir die Unterbringung kleinteiliger Gegenstiinde wie Miinzen, Schmuck, Haus-
rat, Mineralien, Muscheln usw. empfehlen sich solide Massivholzschrinke, in

die Liiftungsschlitze anzubringen sind.

- Die Objekte sollten moglichst staubfrei in siurefreien Kartons und Seidenpapie-
ren aufbewahrt werden (Anschriften s. Anhang A 3). Der Grund hierfiir liegt
darin, dab Luft bzw. Staub schadstoffhaltig sind und die siurefreien Materialien
diesen  filtern®. In jedem Fall sollten Sie sich siurefreies Seidenpapier in gro-
fen Mengen beschaffen, wenn Sie auf Kartons der Hindler in Threm Ort ange-
wiesen sind. In einem solchen Fall sollten die Kartons moglichst stabil sein und
mit dem siurefreien Seidenpapier ausgeschlagen werden. Dieses bildet somit

einen Puffer.

- Urkunden, Briefe, Grafiken ctc. sind flach zu lagern. Auch sie bendtigen siure-
freies Seidenpapier und entsprechend grofic Mappen. Im Schreibwarenhandel
werden sogenannte Archivkartons angeboten. Vor einem Kauf sollten Sie aber
unbedingt darauf achten, daB diese sdurefrei sind. Im Zweifelsfall sollte Ihr
Hindler beim Hersteller nachfragen.

- Ein grofies Problem ist die Lagerung von Fahnen, Kleidern, Anziigen, Unifor-
men etc. Zwar sollten auch sie flachliegend gelagert werden, doch hierfiir ist in
den wenigsten Fillen ausreichend Platz vorhanden. Wenn das bei Thnen der Fall
ist und Sie die Kleidung aufhingen miissen, nchmen Sie einen Kleiderschrank
aus Massivholz und versehen Sie ihn mit Liiftungsschlitzen. Dann polstern Sie
dic Kleiderbiigel entsprechend den Mafen der Kleidung an den Schultern mit
Seidenpapier oder in klarem Wasser ausgekochter Banmwolle aus. Benutzen Sie
bitte keine aufblasbaren Kleiderbiigel, da sich diese der mafigeschneiderten
Kleidung nicht anpassen und anfierdem aus Kunststoff sind. Hiingen Sie die
Kleidungsgegenstinde moglichst locker, um Knickfalten zu vermeiden. Auch
wenn es schwer fillt, sollten historische Textilien nie in einer Waschmaschine
mit handelsiiblichem Waschmittel gewaschen oder gar von einer Chemischen
Reinigung gesiubert werden. Fragen Sie vorher bitte immer einen Restaurator
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(Anschriften s. Anhang A 3). Gegen Schadlingsbefall hilft nur die regelmafige
Kontrolle, da zahlreiche handelsiibliche Insektenbekampfungsmittel die Textili-
en nachhaltig zerstdren,

- Fiir Gemalde eignet sich die Hingung an Metallgittern in Schiebew#nden. Soll-
ten Sie aber aus Platzgriinden gezwungen sein, die Gemilde in einem Regal
aufzubewahren, dann bitte nur senkrecht stehend und nie aufeinander liegend.

Zwischen die einzelnen Gemalde sind feste siurefreie Pappen zu stellen, die im

Format gréfler als die Gemilde mit Rahmen sind. Sie vermeiden so unnétigen
Schaden auf der Bildoberfliche des dahinterstehenden Bildes durch den Rah-
men des herauszuziehenden Bildes.

- Beim Umgang mit Metallobjekten sollten grundsitzlich Baumwollhandschuhe
getragen werden, da der HandschweiB sogar bei Eisen zu Rostflecken fiihrt. Bei
der Reinigung von Hausrat (Lampen, Leuchtern, Tellern etc.) sollte zunichst
ein Restaurator befragt werden, um die iiblichen Putzschiden™ zu vermeiden.
Um Umwelteinfliisse zu vermeiden, sollten auch diese Objekte mit siurefreiem
Seidenpapier verpackt werden. Auf keinen Fall sollien Sie Schaumstoffe als
Verpackungsmaterial verwenden. Grofie Entrostungsmafnahmen z.B. durch
Einsatz von Sandstrahlgeriten sind nur mit Riicksprache eines Restaurators zu
tidtigen.

- Naturkundliche Objekte (ausgestopfte Tiere, Schmetterlinge, Pflanzen etc.)
miissen im Magazin staubdicht, dunkel und trocken untergebracht werden. Sie
sind stindig auf Schidlingsbefall (MottenfraB!) zu kontrollieren. Befallene Ob-
Jekte miissen sofort ausgesondert werden! Mindestens einmal Jjahrlich sind die
Schriinke und Vitrinen mit einem handelsiiblichen Insektenspray zu begiften
und mit Mottenstreifen auszulegen, die jahrlich auszuwechseln sind. In der Aus-
stellung miissen dic Objekte ebenfalls staubdicht in Vitrinen und nicht dem di-
rekten Sonnenlicht ausgesetzt (ausbleichen!) untergebracht sein. Auch Steine
aller Art sind gefihrdet. So kénnen Salze bei einer Luftfeuchte iiber 40 % zer-
flien. Fossilien kénnen austrocknen und zerfallen. Bei der Lagerung sollte
darauf geachtet werden, daB die Objekte sich nicht beriihren oder zumindest
einzeln in siurefreies Papier eingewickelt sind. Im Zweifelsfall ist der Rat eines
Priparators einzuholen.

Auch zum Thema Magazinierung und sachgerechter Umgang mit Museumsgut
ist umfangreiche Literatur erschienen. Zur Anschaffung wird folgendes Biich-
lein empfohlen:

Rheinisches Museumsamt (Hrsg.): Schutz fiir Museumsgut (Schriften des
Rheinischen Museumsamtes Nr. 50), Koln 1991.

ISBN 3-7927-1282-2 Preis: 9,50 DM

(Bezug s. Anhang unter B 4)
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8. Die Ausstellung

Die Anforderungen an die Réumlichkeiten wurden bereits in Kapitel 3 erértert.
Bevor Sie eine Ausstellung planen, sollten Sie folgende A:gnerkungen iiberden-
ken. Wie fiir das Magazin gelten auch fiir die Ausstellung Mindestanforderungen:

- Die Ausstellung sollte thematisch gegliedert sein und einen Rundgang ermégli-
chen. Der Besucher sollte das Gezeigte optisch schnell erfassen kénnen.

- Es sollte nicht alles ausgestellt werden, was man gesammelt hat.lZ.wanzig Stein-
beile in einer Vitrine oder sechs Wischemangeln wirken langweilig.

- Zwischen den Ausstellungsstiicken und den Vitrinen kann der Besucher bequem
hindurchgehen, ohne etwas umzuwerfen.

- Der iiberwiegende Teil der Ausstellungstiicke besteht aus Originalen. Nachbil-
dungen werden als solche gekennzeichnet. Einen guten Anschauungswert haben

auch Modelle.

- Die Austellungsstiicke sind in einem austellungsfihigen Zustand (sauber, ge-
pflegt und nicht kaputt). IThre Funktion ist erkennbar.

- Die Objekte sollte hinter Glas stehen. Ansonsten verstauben sie sehr sphnel} und
konnen von Besuchern beschidigt oder entwendet werden (passiert leider viel zu
oft).

- In die Themen fiihren kurze, leicht verstindliche Texte ein, die gut lesbar an-
gebracht sind. Die ausgestellten Objekte werden durch eine Minimalbeschrif-
tung erldutert, die nur Objektbezeichnung, Jahr der Entstehung oder Fundort
umfassen. Wenn der Gebrauch des Gegenstandes sich nicht durch die Anschau-
ung oder seinen Namen ergibt, kann eine kurze Beschreibung hinzugefiigt wer-
den. Die Texte diirfen keine Spekulationen und Phantasien enthalten. Sie diirfen
sich nur auf das beschriinken, was nachweisbar bekannt ist.

Die Beschriftung kann heutzutage mit Hilfe eines PC und dem Kopierer anf
einfachem und kostengiinstigem Wege hergestellt und vervielfiltigt werden.

Werden aus Biichern Karten oder Bilder entnommen, so sind die Titel der Bii-
cher zu nennen. Bei diesen Abbildungen ist das Urheberrecht zu beachten. Im
Zweifelsfall miissen Sie die Erlaubnis des Verlages/Autors einholen.

- Die Ausstellung soll Freude bereiten. Selbstverstindlich hat auch eine Heimat-
stube die Verpflichtung, die Objekte langfristig zu erhalten. Vielleicht besteht
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trotzdem fiir die Besucher die Méglichkeit, das eine oder andere robuste Aus-
stellungsstiick anzufassen und dessen Handhabung zu probieren. Hier miissen
Sie abwigen.

- Zur Ausstellung gehdrt die Fithrung,

In der Ausstellung sollten folgende Vorrichtungen zum Erhalt der Gegenstiinde
beitragen:

Lichtschutz:

Die Fenster sollten wihrend der Schliefungszeiten durch Vorhinge abgedunkelt
sein.

Lichtempfindliche Gegenstinde wie Textilien, Papier oder Schmetterlinge sollten
nicht unnétig Tageslicht wie kiinstlichem Licht ausgesetzt werden. Von Doku-
menten, Urkunden usw. kénnen fiir wenig Geld Farbkopien angefertigt und aus-
gestellt werden. Die Archivalien konnen dann im Magazin sicher aufbewahrt
werden. Gleiches gilt auch fiir historische Fotos. Wenn von diesen ein neues Ne-
gativ angefertigt wird, dann kénnen Sie es beliebig oft reproduzieren. Das Origi-
nal kann sicher im Magazin verbleiben. Textilien, Graphiken, Aquarelle sollten
lichtabgewandt stehen. Unterschiitzen Sie nicht den unbehebbaren Schaden, den
auch scheinbar schwaches Tageslicht auf Dauer anrichten kann!

Raumklima:

Wie im Magazin sollten Sie auch in jedem Ausstellungsraum ein Thermometer
und ecin Hygrometer deponieren, die regelmiflig, d. h. mindestens einmal wé-
chentlich abgelesen und notiert werden. So erhalten Sie iiber einen langeren Zeit-
raum einen ungefihren Uberblick iiber die Klimaschwankungen.

Die Temperatur sollte moglichst konstant um 18 ° C und die relative Luftfeuchte
um 50 % betragen. Wenn Sie nur am Wochenende 6ffnen, sollten Sie nie kurzfri-
stig die Heizung auf eine angenehme Raumtemperatur hochstellen und dann am
Abend fiir die niichsten sechs Tage heruntersetzen. Diese Temperaturschwankun-
gen konnen zu erheblichen Schiaden an den Objekten fiihren.

Vitrinen:

Bestimmte Materialien wie Textilien und Urkunden miissen staubfrei gezeigt
werden und sollten daher in Vitrinen untergebracht werden. Auch kleinteilige
Objekte kénnen diebstahlsicher in Vitrinen untergebracht werden. Anforderungen
an Vitrinen und Anschriften der Vitrinenfirmen erhalten sie beim Museumsver-
band.
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Dekorationshilfen:

Bilderschienen. Hilfsmittel wie Wiirfel, Sdulen, Unterlegplatten, Buchstiitzen,
Tellerhalter aus Plexiglas sowie Figurinen dienen einerseits dazu, die Objekte
angemessen zu prisentieren, andererseits kdnnen sie die Objekte von ihrem eige-
nem Gewicht entlasten. Es lohnt sich immer, einen Vorrat an Dekorationshilfen
zu haben. Anschriften dieser Spezialanbieter erhalten Sie beim Museumsverband,

Wenn Sie nun eine Ausstellung planen, dann iiberlegen Sie sich vorher:

- Wieviel Fliche steht zur Verfiigung?

- Welche Themen sollen ausgestellt werden?

- Welche Ausstellungsstiicke sollen dazu gezeigt werden?

- Was brauche ich hierfiir an Vitrinen und Dekorationshilfen?
- Welche Texte zu welchem Thema muf ich herstellen?

9. Die Finanzierung

Auch eine ehrenamtlich gefiihrte Heimatstube kostet Geld. Daher sollten Sie ei-
nen Finanzplan iiber Thre feststchenden Einnahmen und Ausgaben anlegen, um
einen Uberblick zu bekommen, welche Dinge finanzierbar sind und welche nicht.
Schon bei der Griindung sollte die langfristige Finanzierung der laufenden Aus-
gaben geklirt sein.

Bei der Griindung einer Heimatstube sollten Sie nicht davon ausgehen, dah die
laufenden Kosten vom Land Sachsen-Anhalt iibernommen werden. Inwieweit
Gemeinde, Stadt oder Landkreis sich langfristig an Thren laufenden Kosten betei-
ligen, ist eing Frage der politischen Willensbildung.

Fiir zusitzliche MaBnahmen kann bei den Regierungsprisidien ein Antrag auf
Projektforderung gestellt werden. Die Projektférderung ist, wenn sie gewihrt
wird, nur ein zeitlich begrenzter finanzieller Zuschuff zum Vorhaben. Zum Bei-
spiel fiir:

- Einrichtung und Gestaltung der Dauerausstellung

- Inventarisierung und Katalogisierung durch eine wissenschaftliche Fachkraft
- Sicherheitstechnik

- Baumafinahmen

Die entsprechenden Férderrichtlinien fir Heimat- und Traditionspflege bzw.
nichtstaatliche Museen und Antriige auf Projektforderung erhalten Sie beim zu-
stindigen Regierungsprisidium (s. Anlage A 5). Die Richtlinien beschreiben u. a.
die Zuwendunsvoraussetzungen sowie Art, Umfang und Hohe der Zuwendung,
Die Hohe der Zuwendung kann bis zu 50 v. H. bzw. 65 v. H. der zuwendunsfiihi-
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gen Ausgaben betragen. Ein rechtlicher Anspruch auf Gewédhrung einer Zuwel}-
dung besteht nicht. Das heifit, bei der Realisierung eines Vorhabens sollten Sie
sich nicht von vornherein auf cine Forderung durch das Land Sachsen-Anhalt

verlassen.

Die Antrige fiir das Folgejahr sind bis zum 01.10. des laufenden Jahres zu stellen.

Beispiel: . o .
Sie planen fiir 1999 die Einrichtung eines Magazins. Ihe@ miissen Sie den
Antrag bis zum 01.10.1998 beim zustdndigen Regierunsprisidinm ggstellt haben
Den Bescheid, ob Mittel gewihrt werden, erhalten Sie in der Regel im Frithjahr

1999.
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10. Anhang

A Ratund Hilfe

1. Museumsberatende Einrichtungen
1.1 Sachsen-Anhalt

Museumsverband Sachsen-Anhalte. V.
Schiofstr, 24

06406 Bernburg

Tel./Fax: (0 34 71) 2 81 16

Vorsitzender: Herr Dr. Dieter Klaus
Geschifisstelle: Frau Susanne Kopp-Sievers M. A

Ansprechpartner fiir die Regierungsbezirke

Dessau:  Herr Ernst Gérgner, Dipl.-Biol.
Museum fiir Naturkunde und Vorgeschichte Dessau
Askanische Str. 34
06842 Dessau
Tel.: (03 40) 21 48 24

Halle: Herr Uwe MeiBner, Dipl.-Ethn.
Halloren- und Salinemuseum Halle
Mansfelder Str. 52
06108 Halle
Tel.: (03 45) 2 02 50 34

Magdeburg: Herr Riidiger Radicke, Dipl.-Prihist.
Kreismuseum Schonebeck
Pfinnerstr, 41
39218 Schoénebeck
Tel.: (0 39 28) 6 94 17

Der Museumsverband wird vom Land Sachsen-Anhalt institutionell geférdert. Im
Rahmen secines Vereinszwecks fithrt der Museumsverband Einzelberatungen
durch. Bis zu viermal jihrlich finden eintiigige Fortbildungen zu musealen Fragen
statt. Weiterhin gibt es bisher drei Arbeitskreise, die als Forum und dem Erfah-
rungsaustausch der Mitglieder dienen.
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Der Arbeitskreis ,,Heimatgeschichtliche Museen® ist Forum fiir Regionalmu-
seen.
Ansprechpartner: Frau Rosemarie Knape, Dipl.-Phil.

Lutherstitten und Museen

Lutherstr. 15

06295 Eisleben

Tel.: (0 34 75) 60 27 75

Der Arbeitskreis ,Archiologie® im Museumsverband wendet sich hauptsichlich
an Museen, die iiber archiologische Sammlungen, aber keine wissenschaftliche
Betreuung verfiigen.
Ansprechpartner; Herr Ridiger Radicke, Dipl.-Prihist.

Kreismuseum Schénebeck

Pfinnerstr. 41

39218 Schonebeck

Tel.: (03928)694 17

Der Arbeitskreis ,Naturkunde® setzt sich zusammen aus wissenschaftlich ge-
fiihrten Museen und Sammlungen sowie Museen mit naturkundlichen Sammlun-

gen.

Ansprechpartner: Herr Dr. Dietrich Heidecke
Zoologische Sammlungen im Institut fiir Zoologie der MLU

Domplatz 4
06099 Halle
Tel.: (03 45) 55264 55

Arbeits- bzw. Gesprichskreise fiir ,Technikgeschichte® und ,,Heimatstuben®
sollen 1997 entstehen. Daritber hinaus verdffentlicht der Museumsverband zwei-
mal jihrlich die Aktivititen seiner Mitglieder und viele aktuelle Nachrichten in
der Verbandszeitschrift , Museumsnachrichten und einem halbjihrlich erschei-
nenden Ausstellungskalender.

Die Mitgliedschaft im Museumsverband ist fiir ehrenamtlich gefiihrte Ein-
richtungen beitragsfrei. Personliche Mitglieder zahlen 20,- DM. Alle Mit-
glieder erhalten kostenlos die Zeitschrift. Personliche Mitglieder haben in
allen Mitgliedsmuseen freien Eintritt.
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1.2 Uberregionale Einrichtungen

Deutscher Museumsbund (DMB)
¢/o Deutsches Hygiene-Museum
Lingnerplatz 1

01069 Dresden

Tel.: (03 51) 48 46 - 324

Der DMB gibt zweimal jahrlich die Zeitschrift ,, Museumskunde* heraus. Mitglie-
der erhalten kostenlos den ,DMB - Einkaufsfiihrer fiir Museen®. Weiterhin hat

der DMFS verschiedene Arbeitskreise, die in der Geschéfisstelle des DMB zu er-
fragen sind.

Da§ Institut fiir Museumskunde/Staatliche Museen zu Berlin PreuBischer Kultur-
bj:gtz, In der Halde 1, 14195 Berlin, Tel.: (0 30) 83 01 - 4 60 ist eine bundesweit
tatige Forschungs- und Dokumentationsstelle zum Museumswesen u. a. fiir Stati-

stik, Besucherforschung, EDV-gestiitzte Museumsdokumentati
i i tation, M .
nik und Museumsliteratur. on, Museumstech

1.3 Fortbildungen

Muscumsverband Sachsen-Anhalte. V.
Schlofistr. 24

06406 Bernburg

Tel.: (03471)281 16

(bis zu viermal jihrlich)

Alle Mitglieder des Verbandes erhalten Einladungen. Die Fortbildungen finden in

verschiedenen Museen des Landes statt. Der Teilnahmebeitr e S
der betrigt 25,00 DM, itrag fiir Nichtmitglie-

Bundesakademie fiir kulturelle Bildung Wolfenbiittel
Postfach 11 40

38281 Wolfenbiittel

Tel.: (05331)808-11

(Programm anfordern)
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2. Erwerb von Ausstellungs- und Magazinmaterialien 5. Denkmalpflege

-Inventarbuch: - Landesamt fiir Archiologie, R.-Wagner-Str. 9-10, 06114 Halle
- Landesamt fiir Denkmalpflege, R.-Wagner-Str. 9-10, 06114 Hall
Museumsverband des Landes Brandenburg €. V. - Untere Denlﬂnalschutzbehﬁrdén de e s LIRS
S pTom TR r Landkreise bzw. kreisfreien Stidte
Postfach 60 11 15 iti - . 5.
14411 Poisdam 6. Traditions- und Heimatpflege, Ortschronik, Ortsjubilien etc.
Tel.: (03 31) 50 15 19 Landesheimatbund Sachsen-Anhalt; Martinstr. 14, 06108 Halle
Tel.: (03 45) 50 27 60/61 '
-Einkaufsfihrer
‘ 7. Staatliche Archive
1. fiir Mitglieder des DMB kostenlos 2. fiir Nichtmitglieder des DMB
- Landeshauptarchiv Magdeburg - Landesarchiv Ma
Deutscher Museumsbund (DMB) DMB-Einkaufsfiihrer Landesarchiv Magdeburg Au[:,ensteue\‘\]yerﬁd:tr?;f
Deutsches Hygiene-Museum Verlag Karin Hennes Hegelstr. 25 Lindenallee 21 o
Lingnerplatz 1 Am Siepen 27 39104 Magdebur :
01069 Dresden 53129 Bonn BEE 39833 Wenugene
Tel.: (03 51) 48 46 - 324 Tel.: (02 28) 23 35 44 - Landesarchiv Merseburg
Kénig-Heinrich-Str. 83
3. Der Einkaufsfilhrer des Museumsverbandes Brandenburg e. V. ist erhalt- 06217 Merseburg
lich beim Miiggel Verlag Rolf Lang; Postfach 37, 12563 Berlin;
Preis: 19,80 DM - Landesarchiv Oranienbaum
Schlof
3. Restaurierung/Konservierung 06782 Oranienbaum
Restauratoren Fachverband e. V. Priparatoren
Vorsitzender: Herr Thomas Staemmler siehe Telefonbuch/Gelbe Seiten
Hauptstr. 31
99894 Friedrichroda

Tel.: (036 23) 2003 88

Restaurierungsbedarf siche Einkaufsfithrer. Fragen Sie in einem Museum, wer
eventuell Restaurierungen durchfiihren oder Sie dafiir beraten kann.

4. Fordermittel des Landes Sachsen-Anhalt
Anfragen sind zu richten an:
Regierunsprasidium Dessau, Dezernat 44, PF 12 05, 06839 Dessau

Regierunsprasidium Hatle, Dezernat 44, PF 20 02 56, 06003 Halle
Regierunsprisidium Magdeburg, Dezernat 44, PF 19 60, 39009 Magdeburg
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B Literatur
Auswahl fiir Handbibliotheken

Die unter Punkt 1 bis 4 aufgefiihrten Titel sind in der Geschﬁﬁss@lle des Muse-
umsverbandes Sachsen-Anhalt e. V. vorhanden und kénnen dort eingesehen wer-

den.

1. Museen und Sammlungen in Sachsen-Anhalt

Museumsfiihrer ,, Museen in Sachsen-Anhalt”
ISBN 3-929330-54-7, Preis: 11,80 DM

2. Inventarisieren/Katalogisieren

Knort, H. A.: Inventarisation und Sammlung in den Heimatmuseen. Halle/Saale
1957

Westfilisches Museumsamt/Landschafisverband Westfalen-Lippe (Hrsg.): Inven-
i si j Miinster 1996.

tarisierung - Dokumentation - Bestandsb ewahrung. !

ISBN 3-927204-36-6, Preis: 9,80 DM, zu bezmhep iiber: Landschaiitsverband

Westfalen-Lippe/Westfalisches Museumsamt, Schwelingstr. 5, 48145 Miinster

3. Rechtsfragen

Armbriister, Christian: Privatversicherungsrecht (Handbuch des Museumsrechts
2). Opladen 1992. ISBN 3-8100-1008-1, Preis: 36,00 DM

i i i - Der Erwerb von Museums-
Laufersweiler, Jochen und Schmidt-Rognitz, Andreas: 3
gut (Handbuch des Museumsrechts 3). Opladen 1994. ISBN 3-8100-1080-4, Preis:

36,00 DM

Pfennig, Gerhard: Museumspraxis und Urheberrecht (Eine Einfithrung). Opladen
1996. ISBN 3-8100-1469-9, Preis: 24,80 DM

Prehm, Andrea: Versicherung in Museen und Ausstellungen. (Materialien aus

dem Institut fiir Museumskunde Nr. 26). Berlin 1989, zu bezichen iiber: Institut
fiir Museumskunde, In der Halde 1, 14195 Berlin
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4. Museums- und Ausstellungsplanung, Bewahren von Museumsgut

Heinze, Sigrid und Ludwig, Andreas: Geschichtsvermittlung und Ausstellungs-
planung in Heimatmuseen - eine empirische Studie in Berlin (Materialien aus
dem Institut fiir Museumskunde Nr. 35). Berlin 1992, zu beziehen iiber: Institut
fiir Museumskunde, In der Halde 1, 14195 Berlin

Jacobs, Hans C.: Museumskonzeptionen. Ein praxisbezogener Leitfaden fiir kleine
Museen. Berlin 1995. ISBN 3-928878-19-0, Preis: 19,80 DM

Kommunale Gemeinschaftsstelle fiir Verwaltungsvereinfachung (KGST). Die
Museen. Besucherorientierung und Wirtschaftlichkeit. Koln 1989, zu beziehen
iiber: KGST, Lindenallee 13-17, 50968 Kéln (Marienburg)

Rheinisches Museumsamt (Hrsg.): Der Ausstellungsraum im Ausstellungsraum.
Moderne Vitrinentechnik fiir Museen. K6ln 1994. Preis: 9,50 DM, zu beziehen
iiber: Rheinland-Verlag und Betricbsgesellschaft des Landschaftsverbandes
Rheinland mbH, Abtei Brauweiler, Postfach 21 40, 50250 Pulheim

ders.: Texte in Ausstellungen. Kéln 1995. Preis: 9,50 DM, zu beziehen iiber:
Rheinland-Verlag und Betriebsgesellschaft des Landschaftsverbandes Rheinland
mbH, Abtei Brauweiler, Postfach 21 40, 50250 Pulheim

ders.: Schutz fiir Museumsgut. Kéln 1991, Preis: 9,50 DM, zu beziehen iiber:
Rheinland-Verlag und Betriebsgescllschaft des Landschaftsverbandes Rheinland
mbH, Abtei Brauweiler, Postfach 21 40, 50250 Pulheim

S. Literatur zu den einzelnen Sammlungsbereichen/Bestimmungshilfen

Einen umfassenden Uberblick gibt:

Westfilisches Musenmsamt/Landschaftsverband Westfalen-Lippe (Hrsg.): Inven-

tarisierung - Dokumentation - Bestandsbewahrung, Miinster 1996, S. 37-63 (Be-
zugsadresse s. unter B 2)
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C Muster

Muster
Schenkung

1. Urkunde
Hiermit schenke ich

Name des Geschenkgebers, Anschrift
dem Museum/der Heimatstube

Name der Einrichtung, Anschrift
folgenden Gegenstand:

Ich bestitige hiermit, daB ich der einzige rechtmiBige Eigentiimer des Gegen-
standes bin. Mit der Schenkung gehen alle mit dem Gegenstand verbundenen
Rechte auf das Museum iiber.

Sonstige Vereinbarungen: ............ R TR /keine.

Ort, Datum Unterschrift Geschenkgeber
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2Empfangsbestitigung fir eine Schenkung

Anschrift Museum/Heimatstube

Sehr geehrte(r) Frau (HEIT) ..o

herzlichen Dank fiir Thre Schenkung am ....................... des folgenden Gegenstan-

des:

Der Gegenstand ist bei uns unter der Nummer ..o registriert.

Mit freundlichem Grufl

Ort, Datum Unterschrift

des Vertreters Museum/Heimatstube

Muster

Leihvertrag
1. Zwischen dem Museum/der HeimatStube .............ooovoeoe oo
Name, Anschrift
als Leihnehmer
und
Hermn/Fraw/InSHIutION . ...o.ooiii e
Name, Anschrift

als Leihgebers wird folgender Leihvertrag geschlossen:

1.

Der Leihgeber tiberlifit dem Leihnehmer unentgeltlich folgende Gegen-
stiinde:

zum Zwecke der stéindigen Ausstellung/Sonderausstellung
S(TIED)™ o, I cosessnvapmsanissa (Ort) als
Leihgabe fiir die Zeit von ...................... biS o,

. Die Leihfrist ist einzuhalten. Eine Verlingerung oder Verkiirzung der Leih-

frist ist rechtzeitig mit dem Leihgeber schriftlich zu vereinbaren.

. Der Leihnehmer verpilichtet sich, mit den gelichenen Objekten sorgfiltig

umzugehen und gewdhrleistet den Versicherungsschutz bei Beschidigung
oder Verlust der Leihgabe.

. Die Leihgaben sind in der Ausstellung als Leihgabe zu kennzeichnen.

. Fiir Publikationen im Rahmen des Leihzweckes darf der Leihnehmer

Bilder der Leihgaben unentgeltlich versffentlichen.

- Den Vertragspartnern wird ein Riicktrittsrecht eingerdumt u. a. bei Eigenbe-

darf des Leihgebers, Verletzung der Sorgfaltspflicht durch den Leihneh-
mer, nicht Zustandekommen der Ausstellung oder sonstigen triftigen



Griinden der Vertragspartner. Der Riicktritt ist schriftlich mit einem an-
gemessenem Zeitraum anzumelden.

8. Samtliche in Zusammenhang mit der Ausleihe stechenden Kosten und
Aufwendungen gehen zu Lasten des Leihnehmers mit folgenden Ausnah-
men:

9. Dieser Vertrag wird in zwei Exemplaren ausgefertigt, jeweils 1 Exemplar fiir
die Vertragsparteien.

Unterschrift Leihnehmer

Bestitigung der Ubergabe
(je ein Exemplar fiir die Vertragspartner)

Hiermit bestitige ich als Vertreter des Museums/der Heimatstube

Name der Einrichtung
den ordnungsgeméfien Erhalt der im Leihvertrag vom ..................: SO 1)1
e
vereinbarten Leihgaben.
Ort, Datum rterecin Leihn;ﬂiﬁ.ér. ........



Bestiitigung der Riickgabe Muster
(je ein Exemplar fiir die Vertragspartner)

Tauschvertrag
Hiermit bestitige ich ......oocooieieiiiiiciciiniiienns die ordnungsgemife Riickgabe
Name Leihgeber
(je 1 Exemplar fiir die Vertragsparteien)
der im Leihvertrag vom ............cccccccc... 1 O — ' Zwischen Tauschpartner A
Name Leihnehmer R340 e e A R PR S SRR
Name, Anschrift
ausgelichenen Gegenstéiinde.
Zwischen Tauschpartner B
Name, Anschrift
............................................................................................................ wird folgender Vertrag geschlossen:
Ort, Datum Unterschrift Leihgeber
A iberlafit den Gegenstand ...............c.ocoooveeviveennn, , dessen rechimiBiger Eigen-
tiimer er ist, dem B. Mit dem Tausche gehen alle mit dem Gegenstand verbunde-
nen Rechte auf B iiber.
Im Gegenzug tberlidft B den Gegenstand ................cccceveeeiiciecrececeen, , dessen

rechtméBiger Eigentiimer er ist, dem A Mit dem Tausch gehen alle mit dem Ge-
genstand verbundenen Rechte auf A iiber.

Die Gegenstinde werden dem jeweiligen Partner unentgeltlich iiberlassen.

Unterschrift B
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Muster
Werkvertrag
Zwischen
. erhilt den Auftrag

...erhilt eine Gesamtvergitung von ...............c..c.e...

Name und Anschrift des Auftraggebers
und
Name und Anschrift des Aufiragnehmers

Name Auftragnehmer

Versteuerung und Sozialabgaben gehen zu Lasten des Auftragnehmers.
Auftraggeber

Die Durchfithrung der Arbeiten soll am .........
Ort, Datim .. coovnonpapesavamsasig

i\T-:;lr'ne Auftragnehmer

wird ein Werkvertrag iiber die Erledigung folgender Aufgaben geschlossen:
§1

Werkbeschreibung
§2




